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ระเบียบวาระท่ี  1  เรื่องแจงใหท่ีประชุมทราบ 

1.1  เรื่องประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 
 เน่ืองจากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับมอบหมายใหจัดทําแผนการจัดการความรู
ของหนวยงานประจําปการศึกษา 2556  เพื่อนําเสนอตอมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  จึงขอ
แจงใหทุกกลุมงานพิจารณาและเสนอหัวขอที ่มีประโยชน สามารถถายทอดใหกับสวนงานภายในและ
ภายนอกนําไปใชได  สามารถนําความรูที่ไดไปพัฒนาองคความรูใหมๆ และนําไปใชในปการศึกษาถัดไปได  
จากน้ันแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรูโดยมีบุคลากรของสํานักสงเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน หัวหนางานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนของแตละศูนยพื้นที่รวมอยูในคําสั่งดวย  จากนั้น
จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจําแนกเปนคําสั่งยอยจําแนกตามองคความรูในแผนการจัดการความรู  
เพื่อใหเกิดประโยชนในการแลกเปลี่ยนเรียนรูในหนวยงานตอไป 

 จึงเรียนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  เพื่อโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2 รับรองรายงานการประชุม 
–  ไมม ี– 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเน่ือง  
–  ไมม ี– 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพ่ือพิจารณา 
4.1  พิจารณารางคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู ประจําปการศึกษา 2556 
 ตามที่สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบการดําเนินงาน
จัดการความรูในหนวยงาน  จึงไดเสนอคําแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge 
Management: KM) ของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพื่อเปนไปตามเปาหมายของการพัฒนา
คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ กาวสูการเปนสถาบันแหงการเรียนรู  

 จึงเรียนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู  สํานักสงเสริมวิชาการและ       
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  เพื่อพิจารณา  

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  โดยคณะกรรมการเสนอใหมีการแกไขคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ
ดังตอไปน้ี 

1. ยายช่ือนายชาติชาย  เขียวมณี กรรมการคณะกรรมการดําเนินการกลุมงานทะเบียนและ
ประมวลผลไปเปนกรรมคณะกรรมการดําเนินการกลุมงานบริหารและแผน   

2. ยายช่ือนายวุฒิชัย  กสิพันธ กรรมการคณะกรรมการดําเนินการกลุมงานทะเบียนและ
ประมวลผลไปเปนกรรมคณะกรรมการดําเนินการกลุมงานสงเสริมวิชาการ 

3. คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ หนา 2 ขอ 3.1 แกไขคําวา “กลุมงานบริหารและแผน” เปน 
“กลุมงานสงเสริมวิชาการ” 
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4. จัดทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจําแนกเปนคําสั่งยอยจําแนกตามองคความรูในแผนการ
จัดการความรู   
 
4.2  พิจารณารางแผนการจัดการความรูของสํานักสงเสรมิวิชาการและงานทะเบียน  
 ประจําปการศึกษา 2556 
 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ไดรับมอบหมายใหจัดทําแผนการจัดการความรู (KM 
Action Plan) แผนที่ 5 ดานบริหารจัดการ เลขานุการและผูชวยเลขานุการไดจัดทํารางแผนการจัดการความรู
ของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิประจําปการศึกษา 
2556        

 จึงเรียนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู  สํานักสงเสริมวิชาการและ      
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  เพื่อพิจารณาประเด็นยุทธศาสตร องคความรู         
ที่จําเปนตอการปฏิบัติราชการตามประเด็นยุทธศาสตร  และกิจกรรมการจัดการความรู 

 มติท่ีประชุม  คณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรูไดนําเสนอองคความรูที่จําเปน
ตอการปฏิบัติราชการตามประเด็นยุทธศาสตร  โดยมีรายละเอียดดังตอไปน้ี 

1. งานบริหารและแผน  เสนอเรื่อง  เทคนิคการรางหนังสือราชการ 
อธิบาย   การจัดทําหนังสือราชการของหนวยงานภายใน ตองการสรางแบบฟอรมเปนของ

สํานักงาน  โดยแบบฟอรมหนังสือราชการใชรูปแบบเดียวกับกองกลาง  แตนํามาปรับใชใหเหมาะสมกับสํานัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มีตัวอยางการเขียนขอความที่ถูกตอง และนําเสนอใหสามารถดาวนโหลด
ขอมูลไดจากเว็บไซตของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน   

2. งานสงเสริมวิชาการ  เสนอเรื่อง  ข้ันตอนการขอรับรองหลักสูตรระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) จากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

อธิบาย ข้ันตอนของการขอรับรองหลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) จาก
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา เน่ืองจากกระบวนการการทํางานที่เปนรูปแบบยังไมมีระบุ  แนว
ปฏิบัติที่ดี (SOP)  ไมมใีหศึกษาเปนแบบอยาง  จึงมีความตองการเสนอใหเปนความรูโดยนําประสบการณการ
ทํางานมาพัฒนาเปนองคความรู เพื่อเผยแพรใหกับบุคลากรภายใน และภายนอกไดรับทราบ     

3. งานทะเบียนและงานประมวลผล  เสนอเรื่อง  การลงทะเบียนเรียนตางหลักสูตร 
อธิบาย เน่ืองจากปจจุบันมีปญหาเกิดข้ึนกับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนตางหลักสูตรทําใหมี

ผลกระทบกับระบบประเมินผล  ระบบประมวลผลการศึกษา และการตรวจสอบการ  จัดทําเปนองคความรู
และนํามาแลกเปลี่ยนเรียนรูกับหัวหนากลุมงานทะเบียนและประเมินผลแตละศูนยพื้นที่  เพื่อเปนแนวทางใน
การแกไขพรอมทั้งเผยแพรใหกับนักศึกษาไดรับทราบและทําความเขาใจรวมกัน  

4. งานตรวจสอบ  เสนอเรื่อง  การตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตรและการ
ตรวจสอบผลการศึกษา 

อธิบาย   การตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตรและการตรวจสอบผลการศึกษาเปน
องคความรูที่ไดจัดทําข้ึนในปการศึกษา 2555  โดยปรับปรุงขอมูลใหมีความเหมาะสมกับเน้ือหาในปจจุบัน  
การตรวจสอบการลงทะเบียนถือวาเปนสิ่งสําคัญ มีประโยชนตอผูปฏิบัติงานโดยตรง  และมีประโยชนตอ
นักศึกษาในเรื่องการศึกษาอีกดวย 
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5. งานรับเขาและทะเบียนประวัติ  เสนอเรื่อง  ข้ันตอนการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปน
นักศึกษาใหม   

อธิบาย ข้ันตอนการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาใหมเปนเรื่องสําคัญ  เมื่อถึงฤดูการ
รับสมัครบุคคลเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  บุคลากรที่มีสวนเกี่ยวของตอง
ดําเนินการใหตรงกับแนวทาง  และข้ันตอนที่ระบุไว  โดยในที่ประชุมเสนอใหจัดทําเปนวีดีโอเพื่อใชในการ
นําเสนอองคความรูเพิ่มเติมอีกหน่ึงชองทาง 

 

4.3  พิจารณาแบบฟอรมสรุปผลการดําเนินงานตามแผนการจัดการความรู 

 เพื่อใหการจัดทําแผนการจัดการความรูของหนวยงานประจําปการศึกษา 2556 เปนไปใน
แนวทางเดียวกัน สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนจึงไดกําหนดแบบฟอรมสรุปผลการดําเนินงานตาม
แผนการจัดการความรู  โดยรายละเอียดของการสรุปผลการดําเนินงานตามแผนการจัดการความรูของกลุมงาน
ตองรายงานตามระยะเวลาที่กําหนด เพื่อจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานตอมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี    
ราชมงคลสุวรรณภูม ิ

 จึงเรียนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู  สํานักสงเสริมวิชาการและ      
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  เพื่อพิจารณา 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 

4.4 พิจารณาปฏิทินการดําเนินงานการจัดการความรูประจําปการศึกษา 2556 

 เพื่อใหการจัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามแผนการจัดการความรูของหนวยงานประจําป
การศึกษา 2556 สอดคลองกับปฏิทินการดําเนินงานการจัดการความรูของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
สุวรรณภูมิ และงายตอการรวบรวมขอมูลในการเขียนรายงานการประเมินตนเองและรับการตรวจประเมิน 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ไดจัดทําปฏิทินการดําเนินงานการจัดการความรูประจําปการศึกษา 
2556 ของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนข้ึน  เพื่อเปนแนวทางในการดําเนินการใหเปนไปอยาง
เหมาะสม 
 จึงเรียนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินงานการจัดการความรู สํานักสงเสริมวิชาการและ      
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  เพื่อพิจารณา 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  โดยมีการแกไขผูรับผิดชอบในตารางคําวา “สวท.”เปน 
“ผูชวยเลขานุการ” 
  




