












 

องคความรูท่ี 3 การลงทะเบียนเรียนตางหลักสูตร 
 

 

 
 
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรูเรื่อง การลงทะเบียนเรียนตางหลักสูตร 
  สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ไดจัดกิจกรรมข้ึนในวันศุกรที่  20 ธันวาคม 2556               
ณ หองประชุม 23118 อาคารศรีพิทยาคาร (อาคาร 23) ช้ัน 1 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
ศูนยหันตรา ปญหาของการลงทะเบียนเรียนตางหลักสูตรมีผลกระทบตอการตรวจสอบขอมูลผลการเรียน       
ที่ถูกตองในแตละภาคการศึกษา โดยเฉพาะนักศึกษาที่ใกลสําเร็จการศึกษา ชวงการตรวจสอบใบแสดงผล
การศึกษามักพบขอผิดพลาดของรายวิชาอยูเสมอ  
  ในการแลกเปลี่ยนเรียนรูในครั้งน้ี มีนางวรรณนิภา  ทิพสุรบท หัวหนางานทะเบียนนักศึกษา สํานัก
สงเสริมวิชาการฯ เปนผูนําเสนอแนวทางการลงทะเบียนเรียนตางหลักสูตรผานระบบทะเบียนนักศึกษา ใหกับ
ตัวแทนงานสงเสริมวิชาการทั้ง 4 ศูนยพื้นที่ ไดปฏิบัติงานเปนแนวทางเดียวกัน   
  จากการดําเนินการแลกเปลี่ยนเรียนรูไดหาขอสรุปรวมกัน โดยมีรายละเอียดดังน้ี  
  1) ปรับปรุงข้ันตอนการดําเนินงานใหสะดวกตอการใชงาน  
  2) กําหนดเงื่อนไขเวลาของการตรวจสอบเพื่อใหขอมูลถูกตอง   
  3) ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในสิ้นภาคการศึกษาน้ัน ๆ  

เอกสารแนบ 1 
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ผาน 

ข้ันตอนการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบประกาศรายชื่อ 
ผูผานการคัดเลือกเขาศึกษา 

ตรวจสอบ
สถานะ 

กรอกและพิมพ 
แบบฟอรมรายงานตัว และใบชําระเงิน (pay in) 

ชําระเงินคาใชจาย 
ในการขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษา 

สงเอกสารการรายงานตัว 
ขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษา  
ณ ศูนยท่ีไดรับคัดเลือก 

จบ 

ไมผาน 



 2 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

รายละเอียดข้ันตอนการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

1.  ตรวจสอบประกาศรายช่ือผูผานการคัดเลือกเขาศึกษา 
1.1   ตรวจสอบประกาศรายช่ือผูผานการคัดเลือกเขาศึกษา  ที่เว็บไซตมหาวิทยาลัย www.rmutsb.ac.th 
 และเลือก “ระบบรับสมัครนักศึกษา” 

 
 
 
 

หรือ เว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน www.register.rmutsb.ac.th และเลือก  
“ระบบรับสมัครนักศึกษา”   
 
 
 
 

         

 
 
 
 
       
  
 

1.2 ตรวจสอบรายช่ือตามกําหนดการประกาศผลแตละครั้ง  ในคณะที่เลือกสมัครอันดับ 1  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ตรวจสอบรายช่ือ   
ในคณะที่เลือกสมัครอันดับ 1 



 3 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

2.  ตรวจสอบสถานะ (เพื่อกรอกและพิมพแบบฟอรมรายงานตัว  ใบชําระเงิน pay in) 
 2.1  ตรวจสอบสถานะ  ใสเลขบัตรประชาชน  เลือกปการศึกษา  และคลิกคนหา   

            
 

2.2 กรณีผูสมัครกรอกใบสมัครหลายครั้ง  จะข้ึนเลขที่ใบสมัครตามจํานวนที่ผูสมัครไดกรอกใบสมัครไว        
ใหคลิกเลือก “ตรวจสอบสถานะ” หลงัเลขที่ใบสมัคร   

 
 

และตรวจดูสถานะการชําระเงินคาสมัคร เปน “ชําระเงินเรียบรอย”  และสถานะการสมัคร เปน “ผานการ
สอบสัมภาษณ”  และสังเกตเลขประจําตัวผูสอบ  วาเปนครั้งที่ผูสมัครไดรับการคัดเลือกจริง  ตามประกาศ
ของมหาวิทยาลัย  ตัวอยางเปนประกาศผลสอบ  เลขประจําตัวผูสอบ  ลําดับที่ 6  เปนเลข 1  คือ  ประเภท

สอบตรง  และลําดับที่ 8  เปนเลข 1 คือ  สอบตรงครั้งที่ 1  “572061410002”  ถูกตองตามประกาศของ

มหาวิทยาลัย  ใหคลิกกรอกแบบฟอรม   
 

 
 

 

 
 
 

W5713323 

W5713304 

W5713323 

W5713323 

57206141002 



 4 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

3.   กรอกและพิมพแบบฟอรมรายงานตัว และใบชําระเงิน (pay in) 

3.1 ใหกรอกรายละเอียดขอมูลตามหัวขอแถบสีเทา ถาเปน   ใหกรอกขอมูลตาม

หัวขอ   ถาเปน    ใหเลือกขอมูลที่ถูกตอง  ถาเปนวันเดือนปเกิด            
ใหคลิก  และเลือกป คลิกที่เครื่องหมาย (-) หรือ (+)  และคลิกเลือกปเกิด  และคลิกเลือก          
เดือนเกิด  และคลิกวันเกิดในเดือนน้ัน 

                               
 
 
 
 
 

3.2 กรอกขอมูลนักศึกษาตามหัวขอที่กําหนด 

 สวนที่ 1  คือ   ขอมูลทั่วไปของนักศึกษา 

  
     

 สวนที่ 2  คือ   ขอมูลการศึกษาเดิม  และขอมลูสวนตัว 

   
 
 
 

 



 5 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

 สวนที่ 3  คือ   ขอมูลบุคคลทีส่ามารถติดตอได  ขอมูลทีอ่ยูตามทะเบียนบาน  ขอมูลที่อยูปจจบุัน   
ขอมูลหอพัก 

 
 

3.3 เมื่อกรอกเสร็จแลว  ใหตรวจสอบความถูกตองครบถวนของขอมูล  และทําการบันทึก  ระบบจะถามวา 
“คุณตองการบันทึกขอมูลใชหรือไม”   

 
 

3.4 เมื่อคลิก  “ตกลง”  คําวา “กรอกแบบฟอรม”  จะเปลี่ยนเปน “พิมพแบบฟอรม” และจะเพิ่มใหพิมพ
ใบ Pay in คาข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

 
 
 
 
 
 

57206141002 

W5713323 

W5713323 



 6 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

3.5 คลิก “พิมพแบบฟอรม” และคลกิ  คําวา “พิมพ” 
 

 

 
 

 และคลิก “คาข้ึนทะเบียนนักศึกษา” จะข้ึนใบ Pay in  และคลิกเลือกรูปเครื่องพมิพเพื่อพมิพใบ Pay in  
 
 

 
 

หมายเหตุ :  ถาสถานะการชําระเงินคาข้ึนทะเบียนนักศึกษาเรียบรอยแลว  จะไมสามารถพิมพใบ pay in  
 คาข้ึนทะเบียนนักศึกษาได 

 
 
 
 
 
 

57206141002 57206141002 

W5713323 

W5713323 

W5713323 

57206141002 

206W5713323R 

206W5713323R 

W5713323 



 7 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

4.   ชําระเงนิคาใชจายในการข้ึนทะเบียนเปนนกัศกึษา 
 นําใบชําระเงิน (Pay in) และเงินสดไปชําระใหครบตามจํานวนที่ระบุไวในใบชําระเงิน (Pay in)  ภายในกําหนด 
 ของมหาวิทยาลัย  ตามเวลาการใหบริการของจุดบริการรับชําระเงิน  ดังน้ี 

1.           ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาชน) ทุกสาขา  ช่ือบัญชี คาลงทะเบียน มทรส.  
  เลขทีบ่ัญชี  059-0-02210-3  สาขาพระนครศรีอยุธยา  (คิดคาธรรมเนียมเพิม่เติม 10 บาท) 

2.                   ที่ทําการไปรษณีย ทุกแหง ผานระบบ Pay@Post (1017) (คิดคาธรรมเนียมเพิ่มเติม 10 บาท) 
3. ณ ศูนยที่ไดรับคัดเลือก  ในวันข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา  (ไมคิดคาธรรมเนียมเพิ่มเติม) 

 

5. สงเอกสารการรายงานตัวข้ึนทะเบียนนกัศกึษา ณ ศูนยที่ไดรับคดัเลอืก 
5.1 เอกสารการข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา  ประกอบดวย 
 1)  เอกสารแบบฟอรมรายงานตัวที่สั่งพิมพจากเว็บไซต  พรอมติดรูปถาย 1 น้ิว  จํานวน 1 รูป 
 2)  ใบชําระเงิน (Pay in) สวนของนักศึกษาที่ชําระคาข้ึนทะเบียนนักศึกษาแลว (ถายสําเนาเก็บไว  1  ฉบับ) 

3) สําเนาใบแสดงผลการศึกษา (รบ.)  พรอมรับรองสําเนาถูกตองและลงลายมือช่ือเจาของเอกสาร  
   จํานวน  3  ฉบับ 
  4)  สําเนาบัตรประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของนักศึกษา  และบิดา-มารดา  สําเนาหลักฐานการเปลี่ยน               
   ช่ือ - นามสกุล (ถาม)ี  พรอมรับรองสําเนาถูกตองและลงลายมือช่ือเจาของ  อยางละ  1  ฉบับ 
  5) รูปถาย  1  น้ิว  จํานวน  3  รูป  พรอมเขียนช่ือ-นามสกุล  หลังรูปถาย 

 5.2  นําเอกสารตาม ขอ 5.1  มาสงดวยตนเอง  หรือสงทางไปรษณีย  สงถึงมหาวิทยาลัย  ณ ศูนยท่ีไดรับคัดเลือก  
ภายในกําหนดของมหาวิทยาลัย  โดยมหาวิทยาลัยจะยึดวันประทับตราทางไปรษณียเปนสําคัญ  หากพนกําหนด  
ถือวาการขึ้นทะเบียนนักศึกษาเปนโมฆะ 

 5.3  กรณีเอกสารไมครบ  ใหยื่นคํารองโดยใชแบบฟอรมใบคํารองท่ัวไป (สวท.01)  โดยนําไปยื่นท่ีทะเบียนศูนยพ้ืนท่ี          
ท่ีไดรับคัดเลือก  และตองไดรับการอนุญาตกอนจึงจะสามารถดําเนินการขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษาได 

 5.4   เม่ือรายงานตัวขึ้นทะเบียนและชําระเงินเปนนักศึกษาแลว  ไมสามารถเรียกเงินคืนได  ไมวากรณีใดท้ังสิ้น 
5.5 สถานะข้ันตอนการรายงานตัวในระบบรับสมัครนักศึกษา 
 

ลําดับท่ี รายการ สถานะของผูสมัคร 
1 สมัครและชําระเงินคาสมัครแลว ชําระเงินเรียบรอย 
2 ผานการคัดเลือกเขาศึกษา ผานการสอบสมัภาษณ 
3 กรอกแบบฟอรมรายงานตัวข้ึนทะเบียนแลว ผานการลงทะเบียนประวัติ 
4 กําหนดรหัสนักศึกษาแลว ผานการกําหนดรหสันักศึกษา 

 
_______________________________ 

   
 
 

  



 8 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

ที่อยูตดิหนาซอง สงเอกสารการรายงานตัวข้ึนทะเบยีนเปนนักศกึษาโควตา 

 
 

 
 

สงเอกสารการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาโควตา
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  ศูนยหันตรา 

สงเอกสารการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาโควตา 
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  ศูนยวาสุกร ี

กรุณาสง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

เลขที่ 60 หมูที่ 3  ถนนสายเอเซีย  ตําบลหันตรา   
อําเภอพระนครศรีอยุธยา   
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา     13000   

กรุณาสง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนยวาสุกร ี

เลขที่ 19  หมูที่ 3  ถนนอูทอง  ตําบลทาวาสุกรี   
อําเภอพระนครศรีอยุธยา   
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา     13000   

สงเอกสารการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาโควตา
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  ศูนยนนทบรุ ี

สงเอกสารการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาโควตา 
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ  ศูนยสุพรรณบุร ี

กรุณาสง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนยนนทบุรี 
เลขที่ 7/1  ถนนนนทบุรี 1  ตําบลสวนใหญ   
อําเภอเมืองนนทบุรี 
จังหวัดนนทบุรี    11000 

กรุณาสง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนยสุพรรณบุรี 
เลขที่ 450  หมูที่ 6  ถนนสุพรรณบุรี - ชัยนาท   
ตําบลยานยาว   อําเภอสามชุก 

จังหวัดสุพรรณบุรี     72130  


