
 
 

คูมือการรับสมัครสอบคัดเลือก

บุคคลเขาศึกษาตอ 

ประจําปการศึกษา  2557 
(สมัครดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย) 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
  

 งานรับเขาและทะเบียนประวัติ 

 กลุมงานทะเบียนและประมวลผล 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

เอกสารประกอบการจัดการความรู 

การรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  ประจําปการศึกษา  2557 



 

คํานํา 

ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิไดกําหนดการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคล       

เขาศึกษาตอระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  และระดับปริญญาตรี  ประจําปการศึกษา  2557  โดยการ

สมัครดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย  ระหวางวันที่  1 – 30  เมษายน  2557 (ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ)  

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับมอบหมายใหดําเนินการปรับปรุงระบบรับสมัครเพื่อรองรับ

การใชงานการรับสมัครนักศึกษา น้ัน 

ในการน้ี  งานรับเขาและทะเบียนประวัติ  กลุมงานทะเบียนและประมวลผล  สํานักสงเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน  จึงจัดทําคูมือการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  ประจําปการศึกษา  2557  โดยการ

สมัครดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย  เพื่อการจัดการความรูการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  

และเตรียมความพรอมใหกับกรรมการดําเนินการรับสมัครของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  และ 

ถือปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกัน  กอใหเกิดประโยชนสูงสุดกับมหาวิทยาลัย  และผูสมัครเขาศึกษาตอ 

 

 งานรับเขาและทะเบียนประวัติ 

 กลุมงานทะเบียนและประมวลผล 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

หนา 

 

คํานํา 

ข้ันตอนการรับสมัครเขาศึกษาตอดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย (SOP) 1 

ข้ันตอนการรับสมัครบุคคลเขาศึกษาดวยตนเอง 2 

1.  ผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือก  2  

2. ผูสมัครกรอกใบสมัคร  พรอมแนบเอกสารการสมัคร 2 

3. กรรมการบันทึกขอมูลการสมัครลงในระบบรับสมัครนักศึกษา 2 

4.  รับชําระเงินคาสมัคร  และออกบัตรประจําตัวสอบ 7 

5.  เก็บเอกสารการสมัคร 8 
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ผาน 

ข้ันตอนการรับสมัครเขาศึกษาตอดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

ผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือก   

เจาหนาท่ีตรวจสอบ

ความถูกตองและ

บันทึกขอมูล 

รับชําระเงินคาสมัครสอบ 

ออกบัตรประจําตัวสอบ 

จบ 

ไมถูกตอง 

ผูสมัครกรอกใบสมัครสอบ 

พรอมแนบเอกสาร 

ถูกตอง 

เก็บเอกสารการสมัคร 
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ขั้นตอนการรับสมัครบุคคลเขาศึกษาดวยตนเอง 

1.  ผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ 

 กรรมการแจกระเบียบการสอบคัดเลือกและใบสมัคร  แนะนํากําหนดการสมัครเขาศึกษาตอ  สาขาวิชา          

ที่เปดรับ  คุณวุฒิที่รับเขาศึกษา  เอกสารที่ใชในการสมัคร  และใหผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือก

ใหเขาใจ  กอนการตัดสินใจทําการสมัคร 

2. ผูสมัครกรอกใบสมัคร  พรอมแนบเอกสารการสมัคร 

 ใหผูสมัครกรอกใบสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  ติดรูปถาย  พรอมแนบเอกสารการสมัคร ดังน้ี 

1) ใบสมัครที่กรอกขอความครบถวนและชัดเจน  โดยการพิมพ หรือเขียน พรอมติดรูปถายขนาด 1 น้ิว  

จํานวน 1 รูป   

2) สําเนาใบแสดงผลการศึกษา หรือใบรับรองจากสถานศึกษาเดิมที่ระบุคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  

จํานวน 1 ชุด  กรณีผูสมัครสําเร็จการศึกษากอนปการศึกษา  2556  ใหใชใบแสดงผลการศึกษา           

ฉบับสมบูรณเทานั้น 

3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูสมัคร  จํานวนอยางละ 1 ชุด 

4) รูปถายขนาด 1 น้ิว  จํานวน  3  รูป  เปนรูปถายครึ่งตัว  หนาตรงไมสวมหมวก  ไมสวมแวนกันแดด  

แตงกายชุดนักศึกษา  ชุดนักเรียน  หรือชุดสุภาพ  ขนาด 1 x 1.5 น้ิว  รูปสีถายในคราวเดียวไมเกิน   

6  เดือน  (ใชสําหรับติดในบัตรประจําตัวสอบและบัตรประจําสนามสอบ) 

5) สําเนาการเปลี่ยน ช่ือ – สกุล  สําเนาหลักฐานใบแสดงเกียรติคุณ  หรือเกียรติบัตรดานตาง ๆ (ถามี)

หมายเหตุ : 1) สําเนาเอกสารทุกฉบับตองรับรองสําเนาถูกตอง  พรอมลงลายมือชื่อเจาของเอกสาร 

 2) กรณีผูสมัครนําเอกสารมาไมครบ  ใหสิ้นสุดการรับสมัครทันที 

3. เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง  และทําการบันทึกขอมูลการสมัครลงในระบบรับสมัครนักศึกษา  ดังน้ี 

3.1  เขาเว็บไซตมหาวิทยาลัย  หรือ เว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ดังน้ี 

1)  เขาเว็บไซตมหาวิทยาลัย (www.rmutsb.ac.th)  เลือกระบบทะเบียนนักศึกษา 
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จะแสดงผลเปนเว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน (www.register.rmutsb.ac.th)  

จากน้ันเลือกระบบทะเบียนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 
 

จะแสดงผลเปนระบบทะเบียนและประมวลผล (reg.rmutsb.ac.th)  ใส Username และ 

Password  เพื่อเขาระบบทะเบียนนักศึกษา  และเลือกใชงานระบบรับสมัคร 

 

 

 

2)  หรือเขาเว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน (www.register.rmutsb.ac.th)  และ

เลือก ระบบทะเบียนนักศึกษา   ใส Username และ Password  เพื่อเขาระบบทะเบียนนักศึกษา  

และเลือกใชงานระบบรับสมัคร   
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3.2 เมื่อเขาระบบทะเบียนนักศึกษาแลว  ใหเลือกระบบรับสมัคร    ระบบรับสมัครนักศึกษา    เลือก        

ใบสมัครสอบ  และเลือกปการศึกษา  2557  รอบ 1  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  หรือระดับ

ปริญญาตรี  ประเภทรับตรง 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 กรอกขอมูลใบสมัครสอบคัดเลือก  ทําการบันทึกขอมูล  และเขียนเลขที่ใบสมัครลงในใบสมัคร 

1)  เลือกสัญชาติ  กรอกเลขประจําตัวประชาชน  ช่ือและนามสกุล  ภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  เพศ  

หมูโลหิต  วันเกิด (เลือกป  เดือน  และวันที่)  ภูมิลําเนา  เช้ือชาติ  ศาสนา 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

การกรอกขอมูล วันเกิด (เลือกป  เดือน  และวันที)่  ใหคลิก  และเลือกป คลิกที่เครื่องหมาย 

(-) หรือ (+)  และคลิกเลือกปเกิด  และคลิกเลือกเดือนเกิด  และคลิกวันเกิดในเดือนน้ัน 

 

                               

 

 

- กรณีที่ทราบ เดือน/ปเกิด  ใหระบุวันที่ 1 ของเดือนน้ันเปนเปนวันเกิด  เชน เกิด - 02 -2532  

ใหกรอกเปน  01/02/2532 

- กรณีที่ทราบแตปเกิด  ใหระบุวันที่ 1  เดือน 1 ของปน้ัน เปน วัน/เดือน เกิด เชน เกิด - - 2532 

    ใหกรอกเปน  01/01/2532 
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2)  เลือกคุณวุฒิเดิมที่ใชสมัคร  เลือกระดับ  และเลือกคุณวุฒิใหตรงตามระเบียบการสอบฯ เลือก

คณะ  เลือกศูนย  เลือกสาขาวิชาที่ตองการศึกษาอันดับ 1  และอันดับ 2  ใสกลุมสาระการเรียนรู

จากสถานศึกษาเดิม  คาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  จังหวัดสถานศึกษาเดิม  ระบบจะแสดงผลให

กรอกช่ือสถานศึกษาเดิม  โดยกรอกตัวอักษรช่ือสถานศึกษา  2  ตัวอักษรข้ึนไป  ระบบแสดงผล

รายชื่อสถานศึกษาอัตโนมัติ  และใหคลิกเลือก (ยกเวนสถานศึกษามีคํานําหนา “โรงเรียน”          

ไมตองกรอกคําวา “โรงเรียน”)  หากไมพบขอมูล  ใหพิมพชื่อสถานศึกษาใหตรงกับใบแสดงผล

การศึกษา (คณะกรรมการจะดําเนินการจัดการขอมูลในระบบรับสมัครอีกครั้ง) 

 

 

 

 

 

 

3)  กรอกขอมูลสถานที่ที่สามารถติดตอทางไปรษณียไดสะดวก  ประกอบดวย  ที่อยู  เบอรโทรศัพท  

เครือขายมือถือ  อีเมล  และทําการบันทึก  ระบบจะถามวา “คุณตองการบันทึกขอมูลใชหรือไม?” 

เลือก ตกลง  แตถากรอกช่ือสถานศึกษาแลวไมพบขอมูลสถานศึกษา  ระบบแสดงขอความ          

“ไมพบขอมูลสถานศึกษาเดิม!!!  คุณตองการทํารายการตอใชหรือไม”  ใหเลือก ตกลง  และระบบ

แสดงขอความ “คุณตองการบันทึกขอมูลใชหรือไม?” เลือก ตกลง 
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4)  เมื่อเลือก ตกลง  ระบบจะแสดงขอมูลของผูสมัคร  เพื่อตรวจสอบและทําการยืนยันขอมูล  เมื่อเลือก

ยืนยันขอมูล ระบบจะแสดงขอความ “ลงทะเบียนเรียบรอย  เลขที่ใบสมัครของคุณคือ “C5706248”   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใหเขียนเลขที่ใบสมัคร  ลงในใบสมัคร  จากน้ันลงช่ือผูตรวจและรับเอกสาร      

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

5)  เมื่อเลือก  ตกลง  ระบบจะแสดงรายช่ือผูสมัครที่ไดบันทึกขอมูลผูสมัคร  
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4.  รับชําระเงินคาสมัครสอบและออกบัตรประจําตัวสอบ 

สงคืนเอกสารการสมัครใหผูสมัครนําไปชําระเงินคาสมัคร  และรับคืนเอกสารการสมัครเมื่อผูสมัครชําระเงิน

คาสมัครแลว  ออกบัตรประจําตัวสอบใหผูสมัคร   

4.1  เลือกระบบรับสมัครนักศึกษา  และเลือกบัตรประจําตัวผูสมัคร  เลือกปการศึกษา  และใสเลขที่         

ใบสมัคร  เลือกคนหา  และคลิกรูป  เพื่อดูตัวอยางบัตร  กรณีท่ีผูสมัครยังไมชําระเงิน         

จะไมปรากฏรายชื่อใหพิมพบัตรประจําตัวผูสมัคร          

 

 

 

 

 

 

 4.2 เมื่อข้ึนตัวอยางพิมพบัตรประจําตัวสอบ  ใหตรวจสอบความถูกตอง  ของขอมูลในบัตรประจําตัวสอบ ดังน้ี 

1)  ประเภทการสมัคร  ประเภท รับตรง  

2)  รหัสประจําตัวสอบ 12 ตัว   

3)  ช่ือ-นามสกุล  ของผูสมัคร    

4)  สาขาวิชาที่เลือกสมัคร อันดับ 1 และ อันดับ 2 

5)  วิชา  วัน  เวลา  ที่สอบ 

6)  สนามสอบ 

 

 

 

 

 

 
 

           การตรวจสอบรหัสประจําตัวผูสมัครสอบ  ประกอบดวยตัวเลข  12  ตัว ดังน้ี 
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 ตัวอยางรหัสประจําตัวผูสมัครสอบ   

 

 

 

 

 

 
 

4.3 เมื่อตรวจสอบความถูกตองแลว  ใหคลิกขวาที่บัตรประจําตัวสอบ  และเลือกพิมพ โดยพิมพลงใน

กระดาษพิมพบัตรประจําตัวสอบ  ติดรูปถาย  ประทับตรามหาวิทยาลัยดานขวาของรูปถาย  และให

นักศึกษาลงช่ือในบัตรประจําตัวสอบทั้ง 3 สวน  และฉีกบัตรประจําตัวสอบสําหรับผูสมัคร  ใหผูสมัคร

นํามาแสดงในวันสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

5. แจกแบบประเมินใหผูสมัครทําแบบประเมินความพึงพอใจของผูรับรับบริการ “การสมัครเขาศึกษาตอ”

กอนกลับ  และจัดเก็บเอกสารการสมัครเรียงตามสาขาวิชา  ตามลําดับรหัสประจําตัวสอบ  ลงบัญชีการจําหนาย

ระเบียบการและใบสมัคร 

คลิกขวาที่บัตรประจําตัวสอบ  และ

เลือกพิมพ 

- ขอบคุณคะ - 


