
 
 

คูมือการรับสมัครสอบคัดเลือก

บุคคลเขาศึกษาตอ 

ประจําปการศึกษา  2557 
(สมัครดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย) 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
  

 งานรับเขาและทะเบียนประวัติ 

 กลุมงานทะเบียนและประมวลผล 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

เอกสารประกอบการจัดการความรู 

การรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  ประจําปการศึกษา  2557 



 

คํานํา 

ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิไดกําหนดการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคล       

เขาศึกษาตอระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  และระดับปริญญาตรี  ประจําปการศึกษา  2557  โดยการ

สมัครดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย  ระหวางวันที่  1 – 30  เมษายน  2557 (ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ)  

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับมอบหมายใหดําเนินการปรับปรุงระบบรับสมัครเพื่อรองรับ

การใชงานการรับสมัครนักศึกษา น้ัน 

ในการน้ี  งานรับเขาและทะเบียนประวัติ  กลุมงานทะเบียนและประมวลผล  สํานักสงเสริมวิชาการและ

งานทะเบียน  จึงจัดทําคูมือการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  ประจําปการศึกษา  2557  โดยการ

สมัครดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย  เพื่อการจัดการความรูการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  

และเตรียมความพรอมใหกับกรรมการดําเนินการรับสมัครของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  และ 

ถือปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกัน  กอใหเกิดประโยชนสูงสุดกับมหาวิทยาลัย  และผูสมัครเขาศึกษาตอ 

 

 งานรับเขาและทะเบียนประวัติ 

 กลุมงานทะเบียนและประมวลผล 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

หนา 

 

คํานํา 

ข้ันตอนการรับสมัครเขาศึกษาตอดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย (SOP) 1 

ข้ันตอนการรับสมัครบุคคลเขาศึกษาดวยตนเอง 2 

1.  ผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือก  2  

2. ผูสมัครกรอกใบสมัคร  พรอมแนบเอกสารการสมัคร 2 

3. กรรมการบันทึกขอมูลการสมัครลงในระบบรับสมัครนักศึกษา 2 

4.  รับชําระเงินคาสมัคร  และออกบัตรประจําตัวสอบ 7 

5.  เก็บเอกสารการสมัคร 8 
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ผาน 

ข้ันตอนการรับสมัครเขาศึกษาตอดวยตนเอง ณ หนวยรับสมัครแตละศูนย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

ผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือก   

เจาหนาท่ีตรวจสอบ

ความถูกตองและ

บันทึกขอมูล 

รับชําระเงินคาสมัครสอบ 

ออกบัตรประจําตัวสอบ 

จบ 

ไมถูกตอง 

ผูสมัครกรอกใบสมัครสอบ 

พรอมแนบเอกสาร 

ถูกตอง 

เก็บเอกสารการสมัคร 
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ขั้นตอนการรับสมัครบุคคลเขาศึกษาดวยตนเอง 

1.  ผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ 

 กรรมการแจกระเบียบการสอบคัดเลือกและใบสมัคร  แนะนํากําหนดการสมัครเขาศึกษาตอ  สาขาวิชา          

ที่เปดรับ  คุณวุฒิที่รับเขาศึกษา  เอกสารที่ใชในการสมัคร  และใหผูสมัครศึกษาระเบียบการสอบคัดเลือก

ใหเขาใจ  กอนการตัดสินใจทําการสมัคร 

2. ผูสมัครกรอกใบสมัคร  พรอมแนบเอกสารการสมัคร 

 ใหผูสมัครกรอกใบสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ  ติดรูปถาย  พรอมแนบเอกสารการสมัคร ดังน้ี 

1) ใบสมัครที่กรอกขอความครบถวนและชัดเจน  โดยการพิมพ หรือเขียน พรอมติดรูปถายขนาด 1 น้ิว  

จํานวน 1 รูป   

2) สําเนาใบแสดงผลการศึกษา หรือใบรับรองจากสถานศึกษาเดิมที่ระบุคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  

จํานวน 1 ชุด  กรณีผูสมัครสําเร็จการศึกษากอนปการศึกษา  2556  ใหใชใบแสดงผลการศึกษา           

ฉบับสมบูรณเทานั้น 

3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูสมัคร  จํานวนอยางละ 1 ชุด 

4) รูปถายขนาด 1 น้ิว  จํานวน  3  รูป  เปนรูปถายครึ่งตัว  หนาตรงไมสวมหมวก  ไมสวมแวนกันแดด  

แตงกายชุดนักศึกษา  ชุดนักเรียน  หรือชุดสุภาพ  ขนาด 1 x 1.5 น้ิว  รูปสีถายในคราวเดียวไมเกิน   

6  เดือน  (ใชสําหรับติดในบัตรประจําตัวสอบและบัตรประจําสนามสอบ) 

5) สําเนาการเปลี่ยน ช่ือ – สกุล  สําเนาหลักฐานใบแสดงเกียรติคุณ  หรือเกียรติบัตรดานตาง ๆ (ถามี)

หมายเหตุ : 1) สําเนาเอกสารทุกฉบับตองรับรองสําเนาถูกตอง  พรอมลงลายมือชื่อเจาของเอกสาร 

 2) กรณีผูสมัครนําเอกสารมาไมครบ  ใหสิ้นสุดการรับสมัครทันที 

3. เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง  และทําการบันทึกขอมูลการสมัครลงในระบบรับสมัครนักศึกษา  ดังน้ี 

3.1  เขาเว็บไซตมหาวิทยาลัย  หรือ เว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ดังน้ี 

1)  เขาเว็บไซตมหาวิทยาลัย (www.rmutsb.ac.th)  เลือกระบบทะเบียนนักศึกษา 
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จะแสดงผลเปนเว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน (www.register.rmutsb.ac.th)  

จากน้ันเลือกระบบทะเบียนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 
 

จะแสดงผลเปนระบบทะเบียนและประมวลผล (reg.rmutsb.ac.th)  ใส Username และ 

Password  เพื่อเขาระบบทะเบียนนักศึกษา  และเลือกใชงานระบบรับสมัคร 

 

 

 

2)  หรือเขาเว็บไซตสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน (www.register.rmutsb.ac.th)  และ

เลือก ระบบทะเบียนนักศึกษา   ใส Username และ Password  เพื่อเขาระบบทะเบียนนักศึกษา  

และเลือกใชงานระบบรับสมัคร   
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3.2 เมื่อเขาระบบทะเบียนนักศึกษาแลว  ใหเลือกระบบรับสมัคร    ระบบรับสมัครนักศึกษา    เลือก        

ใบสมัครสอบ  และเลือกปการศึกษา  2557  รอบ 1  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  หรือระดับ

ปริญญาตรี  ประเภทรับตรง 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 กรอกขอมูลใบสมัครสอบคัดเลือก  ทําการบันทึกขอมูล  และเขียนเลขที่ใบสมัครลงในใบสมัคร 

1)  เลือกสัญชาติ  กรอกเลขประจําตัวประชาชน  ช่ือและนามสกุล  ภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  เพศ  

หมูโลหิต  วันเกิด (เลือกป  เดือน  และวันที่)  ภูมิลําเนา  เช้ือชาติ  ศาสนา 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

การกรอกขอมูล วันเกิด (เลือกป  เดือน  และวันที)่  ใหคลิก  และเลือกป คลิกที่เครื่องหมาย 

(-) หรือ (+)  และคลิกเลือกปเกิด  และคลิกเลือกเดือนเกิด  และคลิกวันเกิดในเดือนน้ัน 

 

                               

 

 

- กรณีที่ทราบ เดือน/ปเกิด  ใหระบุวันที่ 1 ของเดือนน้ันเปนเปนวันเกิด  เชน เกิด - 02 -2532  

ใหกรอกเปน  01/02/2532 

- กรณีที่ทราบแตปเกิด  ใหระบุวันที่ 1  เดือน 1 ของปน้ัน เปน วัน/เดือน เกิด เชน เกิด - - 2532 

    ใหกรอกเปน  01/01/2532 
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2)  เลือกคุณวุฒิเดิมที่ใชสมัคร  เลือกระดับ  และเลือกคุณวุฒิใหตรงตามระเบียบการสอบฯ เลือก

คณะ  เลือกศูนย  เลือกสาขาวิชาที่ตองการศึกษาอันดับ 1  และอันดับ 2  ใสกลุมสาระการเรียนรู

จากสถานศึกษาเดิม  คาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  จังหวัดสถานศึกษาเดิม  ระบบจะแสดงผลให

กรอกช่ือสถานศึกษาเดิม  โดยกรอกตัวอักษรช่ือสถานศึกษา  2  ตัวอักษรข้ึนไป  ระบบแสดงผล

รายชื่อสถานศึกษาอัตโนมัติ  และใหคลิกเลือก (ยกเวนสถานศึกษามีคํานําหนา “โรงเรียน”          

ไมตองกรอกคําวา “โรงเรียน”)  หากไมพบขอมูล  ใหพิมพชื่อสถานศึกษาใหตรงกับใบแสดงผล

การศึกษา (คณะกรรมการจะดําเนินการจัดการขอมูลในระบบรับสมัครอีกครั้ง) 

 

 

 

 

 

 

3)  กรอกขอมูลสถานที่ที่สามารถติดตอทางไปรษณียไดสะดวก  ประกอบดวย  ที่อยู  เบอรโทรศัพท  

เครือขายมือถือ  อีเมล  และทําการบันทึก  ระบบจะถามวา “คุณตองการบันทึกขอมูลใชหรือไม?” 

เลือก ตกลง  แตถากรอกช่ือสถานศึกษาแลวไมพบขอมูลสถานศึกษา  ระบบแสดงขอความ          

“ไมพบขอมูลสถานศึกษาเดิม!!!  คุณตองการทํารายการตอใชหรือไม”  ใหเลือก ตกลง  และระบบ

แสดงขอความ “คุณตองการบันทึกขอมูลใชหรือไม?” เลือก ตกลง 
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4)  เมื่อเลือก ตกลง  ระบบจะแสดงขอมูลของผูสมัคร  เพื่อตรวจสอบและทําการยืนยันขอมูล  เมื่อเลือก

ยืนยันขอมูล ระบบจะแสดงขอความ “ลงทะเบียนเรียบรอย  เลขที่ใบสมัครของคุณคือ “C5706248”   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใหเขียนเลขที่ใบสมัคร  ลงในใบสมัคร  จากน้ันลงช่ือผูตรวจและรับเอกสาร      

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

5)  เมื่อเลือก  ตกลง  ระบบจะแสดงรายช่ือผูสมัครที่ไดบันทึกขอมูลผูสมัคร  
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4.  รับชําระเงินคาสมัครสอบและออกบัตรประจําตัวสอบ 

สงคืนเอกสารการสมัครใหผูสมัครนําไปชําระเงินคาสมัคร  และรับคืนเอกสารการสมัครเมื่อผูสมัครชําระเงิน

คาสมัครแลว  ออกบัตรประจําตัวสอบใหผูสมัคร   

4.1  เลือกระบบรับสมัครนักศึกษา  และเลือกบัตรประจําตัวผูสมัคร  เลือกปการศึกษา  และใสเลขที่         

ใบสมัคร  เลือกคนหา  และคลิกรูป  เพื่อดูตัวอยางบัตร  กรณีท่ีผูสมัครยังไมชําระเงิน         

จะไมปรากฏรายชื่อใหพิมพบัตรประจําตัวผูสมัคร          

 

 

 

 

 

 

 4.2 เมื่อข้ึนตัวอยางพิมพบัตรประจําตัวสอบ  ใหตรวจสอบความถูกตอง  ของขอมูลในบัตรประจําตัวสอบ ดังน้ี 

1)  ประเภทการสมัคร  ประเภท รับตรง  

2)  รหัสประจําตัวสอบ 12 ตัว   

3)  ช่ือ-นามสกุล  ของผูสมัคร    

4)  สาขาวิชาที่เลือกสมัคร อันดับ 1 และ อันดับ 2 

5)  วิชา  วัน  เวลา  ที่สอบ 

6)  สนามสอบ 

 

 

 

 

 

 
 

           การตรวจสอบรหัสประจําตัวผูสมัครสอบ  ประกอบดวยตัวเลข  12  ตัว ดังน้ี 
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 ตัวอยางรหัสประจําตัวผูสมัครสอบ   

 

 

 

 

 

 
 

4.3 เมื่อตรวจสอบความถูกตองแลว  ใหคลิกขวาที่บัตรประจําตัวสอบ  และเลือกพิมพ โดยพิมพลงใน

กระดาษพิมพบัตรประจําตัวสอบ  ติดรูปถาย  ประทับตรามหาวิทยาลัยดานขวาของรูปถาย  และให

นักศึกษาลงช่ือในบัตรประจําตัวสอบทั้ง 3 สวน  และฉีกบัตรประจําตัวสอบสําหรับผูสมัคร  ใหผูสมัคร

นํามาแสดงในวันสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

5. แจกแบบประเมินใหผูสมัครทําแบบประเมินความพึงพอใจของผูรับรับบริการ “การสมัครเขาศึกษาตอ”

กอนกลับ  และจัดเก็บเอกสารการสมัครเรียงตามสาขาวิชา  ตามลําดับรหัสประจําตัวสอบ  ลงบัญชีการจําหนาย

ระเบียบการและใบสมัคร 

คลิกขวาที่บัตรประจําตัวสอบ  และ

เลือกพิมพ 

- ขอบคุณคะ - 


