
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                         
 
                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การลงทะเบียนเรียน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน 
การขอรับบริการด้านวิชาการ   
 

พบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ เพ่ือขอค าแนะน า 

ช าระเงินผ่านธนาคาร 

ส่งมอบบัตรลงทะเบียนและใบเสร็จรับเงิน 
ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ส่งมอบหลักฐานการช าระเงินที่งานการเงิน 
เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน 

เร่ิมต้น 

บันทึกรายวิชาที่ต้องการเรียน 
ในโปรแกรมงานทะเบียน 

สิ้นสุด 

อาจารย์ที่ปรึกษาฯ
ตรวจสอบ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

พิมพ์บัตรลงทะเบียนเรียน และใบ Pay in 



 

 

การขอผ่อนผันการช าระเงิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ ค่าปรับในการลงทะเบียนเรียนล่าช้ากว่าก าหนด วันละ ๕๐ บาท  
 แต่ไม่เกิน ๕๐๐ บาท 

 

 

 

 

การขอลาพักการศึกษา / รักษาสภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ภาคการศึกษาละ  ๓๐๐ บาท กรณีที่
นักศึกษาช าระค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาแล้ว  แต่มาขอลาพักการศึกษา
ภายหลัง จะไม่ต้องช าระค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

 

 
 
 
 

ส่งมอบเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบียน 

อาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีลงนามอนุญาต 

เร่ิมต้น 

เขียนค าร้องขอลาพักการศึกษา / รักษาสภาพ (สวท.03) 

สิ้นสุด 

ช าระเงินค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

 

ไม่อนุมัติ 

อาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา                
ลงนามอนุญาต 

เขียนค าร้องขอผ่อนผันการช าระเงิน (สวท.02) 

ผู้อ านวยการ
พิจารณา 

ส่งมอบเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบียน 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 



 

 

การขอเพิ่มรายวิชา 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ๑ . กรณีจ านวนหน่วยกิตที่ลงทะเบียนรวมทั้งสิ้นมากกว่า ๒๒ หน่วยกิต  แต่ไม่เกิน  

๒๕ หน่วยกิต  หรือลงทะเบียน  รวมทั้งสิ้นน้อยกว่า  ๙ หน่วยกิต  ต้องได้รับ
อนุมัติจากคณบดีด้วย 

๒. ค่าธรรมเนียมการขอเพิ่มรายวิชา ครั้งละ ๕๐ บาท 
 
 

การขอถอนรายวิชา 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ๑. การถอนรายวิชาต้องไม่ท าให้หน่วยกิตโดยรวม น้อยกว่า ๙ หน่วยกิต 

๒. ค่าธรรมเนียมการขอถอนรายวิชา ครั้งละ ๕๐ บาท 
 

 
 
 

ช าระเงิน 

 

ส่งมอบเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบียน 

 

อาจารย์ผู้สอน ลงนามอนุญาต 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา ลงนามอนุญาต 
 

เร่ิมต้น 

เขียนค าร้องขอถอนรายวิชา (สวท.05) 
 

สิ้นสุด 

ช าระเงิน 
 

ส่งมอบเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบียน 

 

อาจารย์ผู้สอน พิจารณารับเข้าศึกษา 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา ลงนามอนุญาต 
 

เร่ิมต้น 

เขียนค าร้องขอเพ่ิมรายวิชา (สวท.04) 
 

สิ้นสุด 

ไม่รับ 

รับ 



 

 

การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ ๑. นักศึกษาต้องผ่านความเห็นชอบจากหน่วยงานต่าง  ๆ เพื่อตรวจสอบหน้ีสิน

และเอกสารต าราเรียนกับมหาวิทยาลัย 
 ๒.  เม่ือมีผู้รับผิดชอบลงนามครบถ้วนแล้ว กรุณาน าเอกสารมายื่นที่ส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน 
 

 

 
 

การขอลงทะเบียนเรียนข้ามศูนย ์
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา  
ลงนามอนุญาต 

 

ช าระเงิน 

ส่งมอบเอกสาร 
 ต้นฉบับ  ที่ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ศูนย์พ้ืนที่ที่นักศึกษาสังกัด 
 ฉบับส าเนา  ที่ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ศูนย์พ้ืนที่ที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน 

 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

เขียนค าร้องขอลงทะเบียนเรียน 
ข้ามศูนย์ศึกษา (สวท.07) 

 

อาจารย์ผู้สอน พิจารณารับเข้าศึกษา 
 

ไม่รับ 

รับ 

เขียนค าร้อง 
ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา (สวท.06) 

 

ส่งมอบเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบียน 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

 
อาจารย์ที่ปรึกษา ส านักวิทยบริการ   

ฝ่ายกิจการนักศึกษา คณบดี  
ลงนามอนุมัต ิ

 



 

 

การขอส าเร็จการศึกษา 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ค่าธรรมเนียมขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต ๑,๒๐๐ บาท 
 

การขอเอกสารการศึกษา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมใบรายงานผลการศึกษาชุดละ ๕๐ บาท 
 

 
 
 
 

ส่งมอบค าร้อง 
ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

รับเอกสารการศึกษา 
ตามวัน เวลาที่นัดหมาย 

 

ช าระเงิน 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

เขียนค าร้องขอเอกสารการศึกษา (สวท.10) 
 

ส่งมอบค าร้องและใบเสร็จรับเงิน 
ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ช าระเงิน 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต (สวท.08) 
เขียนค าร้องขอส าเร็จการศึกษา (สวท.09) 

 

อาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบรายวิชาให้ครบ 
ตามหมวดและจ านวนหน่วยกิตตามหลักสูตร 
 

หัวหน้าสาขาวิชาพิจารณาลงนามอนุมัติ 

 

ไม่อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



 

 

การขอเทียบโอนผลการศึกษา 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ ๑. ค่าธรรมเนียมการยกเว้นการเรียนรายวิชาละ ๑๐๐ บาท  
 ๒. ค่าธรรมเนียมการเทียบโอนผลการศึกษาครั้งละ ๒๐ บาท  

การขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ ๑. นักศึกษาต้องย่ืนค าร้องภายใน 10 วันท าการหลังจากวันเปิดภาคการศึกษาถัดไป 
 ๒. การวัดผลการศึกษาท่ีสมบูรณ์เพื่อเปลี่ยนระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) ให้แล้วเสร็จ

ภายใน 30 วัน นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา ยกเว้นรายวิชาท่ีเป็นโครงการ 
 ๓.  หากนักศึกษาลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาฤดูร้อน ต้องด าเนินการวัดผล

การศึกษาท่ีสมบูรณ์ให้เสร็จสิ้นภาคการศึกษาฤดูร้อน 
 ๔.  การขอเปลี่ยนแปลงระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) ในภาคการศึกษาสุดท้ายของ

นักศึกษา นักศึกษาต้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา และช าระเงินค่าธรรมเนียม
ตามประกาศมหาวิทยาลัย 

 

ไม่อนุมัติ 

เขียนค าร้องขอเทียบโอนผลการศึกษา (สวท.11) 
เขียนค าขอร้องยกเว้นการเรียนรายวิชา (สวท.13) 

 

ส่งมอบค าร้องใบตรวจสอบผลการเรียนและ
ใบเสร็จรับเงินที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ส่งมอบค าร้องเพ่ือบันทึกผลการเรียนรายวิชาที่ส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

น าใบตรวจสอบผลการเรียนไปช าระเงิน 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

 
กรรมการเทียบโอนผลการศึกษา,  

คณบดี, รองคณบดีพิจารณาลงนามอนุมัต ิ

 

ไม่อนุมัติ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

เขียนค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I)  
(สวท.14) 

ส่งมอบเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ 
และงานทะเบียน 

อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชา และคณบดี  
ลงนามอนุญาต 


